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ACTAS Actas de asamblea Son documentos  donde se describe lo 
tratado en la asamblea , dejando 
constancia de las deliberaciones , 
desiciones compromisos y tarteas 
pactadas e indicando el responsable de 
cada una de ellas.

Español FISICO / DIGITAL PAPEL SI NO

ACTAS Actas de constituciòn 
comitè laboral 

Son documentos  donde se describe lo 
tratado en la asamblea , dejando 
constancia de las deliberaciones , 
desiciones compromisos y tarteas 
pactadas e indicando el responsable de 
cada una de ellas.

Español FISICO / DIGITAL PAPEL SI NO

ACTAS Actas de reuniòn Son documentos  donde se describe lo 
tratado en la asamblea , dejando 
constancia de las deliberaciones , 
desiciones compromisos y tarteas 
pactadas e indicando el responsable de 
cada una de ellas.

Español FISICO / DIGITAL PAPEL SI NO

ACCIONES 
JUDICIALES 

Acción de tutela Es un derecho que la Constitucion 
nacional en su artículo 86 ha concedido 
a los ciudadanos en defensa de los 
derechos humanos . 

Español FISICO / DIGITAL PAPEL SI  NO 

Contratos de prestación 
de servicios 

“Son contratos de prestación de 
servicios los que celebren las entidades 
estatales para desarrollar actividades 
relacionadas con la administración o 
funcionamiento de la entidad. Estos 
contratos sólo podrán celebrarse con 
personas naturales y jurídicas, cuando 
dichas actividades no puedan realizarse 
con personal de planta o requieran 
conocimiento especializados”. (Ley 80 
de 1993)

Español FISICO / DIGITAL PAPEL SI NOCONTRATOS 

EMPRESA DE DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA CIVIL Y SERVICIOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE GESTIÒN
DICITEC S.E.M 

 INVENTARIO DE ACTIVOS DE LA INFORMACIÓN 



Contratos de 
arriendamientos  

Son contratos de arriendamientos en 
que las dos partes  se obligan 
recíporcamente, la una a conceder el 
goce de una cosa,o a ejecutar una obra 
o prestar un servicio y la otra a pagar 
por este goce , obra o servicio un precio 
determinado. Articulo 1973 del código 
civil Colombiano.

Español FISICO / DIGITAL PAPEL SI NO 

Contratos 
Interadministrativos 

La modalidad de selección para la 
contratación entre entidades estatales, 
con el fin de cooperar en el 
cumplimiento de funciones 
administrativas o de prestar 
conjuntamente servicios que se 
encuentren dentro del ámbito de sus 
competencias.

Español FISICO / DIGITAL PAPEL SI NO

Declaraciones de Ica es un impuesto territorial que declaran y 
pagan todos aquellos que realicen 
actividades industriales de forma directa 
o indirecta, comerciales o de servicios, 
que se desarrollan de forma 
permanente u ocasional, en un 
inmueble determinado, sea que exista 
establecimiento de comercio o no.

Español FISICO / DIGITAL PAPEL NO NO

Declaraciones de Iva Es un mecanismo de facilitación y 
aprovechamiento de la información 
suministrada por los contribuyentes por 
medio del servicio de Factura 
Electrónica, mediante el cual la DIAN 
pone a consideración de las personas 
naturales y jurídicas responsables del 
Impuesto sobre las Ventas – IVA, 
algunas casillas diligenciadas con dicha 
información.

Español FISICO / DIGITAL PAPEL NO NO

Declaraciones de Renta Es un documento en el que se 
consignan los ingresos, los egresos y 
las inversiones. Se presenta ante la 
Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales (DIAN)y es utilizado por el 
Estado para calcular si el contribuyente 
deberá pagar impuestos y a cuánto 
ascenderían sus obligaciones.

Español FISICO / DIGITAL PAPEL NO NO

DECLARACIONES 
TRIBUTARIAS 


