
CATEGORIA / SERIE TITULO/ SERIE IDIOMA 
MEDIO DE 

CONSERVACIÒN 
FECHA DE LA GENERACIÒN  DE 

LA INFORMACIÒN 
RESPONSABLE DE 
LA INFORMACIÒN 

CLASIFICACIÒN 
DESCRIPCIÒN DEL FUNDAMENTO LEGAL Y 

CONSTITUCIONAL 
EXCEPCIÒN 

PARCIAL / TOTAL 

Acciòn de tutela Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Juridica Clasificada 
Artículo 15 de la Constiución Política - Ley 1581
de 2012 - Decreto reglamentario 1377 de 2013 -
Artículo 123 de la ley 1564 de 2012

Parcial 

Denuncias Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Juridica Clasificada 
Artículo 15 de la Constiución Política - Ley 1581
de 2012 - Decreto reglamentario 1377 de 2013 -
Artículo 123 de la ley 1564 de 2012

Parcial 

Requerimientos de entes de 
contròl  

Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Juridica Clasificada 
Artículo 15 de la Constiución Política - Ley 1581
de 2012 - Decreto reglamentario 1377 de 2013 -
Artículo 123 de la ley 1564 de 2012

Parcial 

Actas de Asamblea Español Físico y digital A partir de su fecha de su elaboraciòn Juridica Clasificada 
Artículo 15 de la Constiución Política - Ley 1581
de 2012 - Decreto reglamentario 1377 de 2013 -
Artículo 123 de la ley 1564 de 2012

Parcial 

 Actas de junta Español Físico y digital A partir de su fecha de su elaboraciòn Juridica Clasificada 
Artículo 15 de la Constiución Política - Ley 1581
de 2012 - Decreto reglamentario 1377 de 2013 -
Artículo 123 de la ley 1564 de 2012

Parcial 

Declaraciones de Ica- Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Reservada 

Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y 19 
Ley 1581 de 2012 [Protección de datos

personales
Limitada

Declaraciones de Iva Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Reservada 

Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y 19 
Ley 1581 de 2012 [Protección de datos

personales
Limitada

Declaraciones de Renta Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Reservada 

Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y 19 
Ley 1581 de 2012 [Protección de datos

personales
Limitada

Retenciòn en la fuente Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Reservada 

Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y 19 
Ley 1581 de 2012 [Protección de datos

personales
Limitada

Reporte exogena Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Reservada 

Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y 19 
Ley 1581 de 2012 [Protección de datos

personales
Limitada

Comprobantes de egreso Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Reservada 

Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y 19 
Ley 1581 de 2012 [Protección de datos

personales
Limitada

Conciliaciones bancarias Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Reservada 

Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y 19 
Ley 1581 de 2012 [Protección de datos

personales
Limitada

Cuenta corriente Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Reservada 

Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y 19 
Ley 1581 de 2012 [Protección de datos

personales
Limitada

Fondo de inversiòn colectiva Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Reservada 

Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y 19 
Ley 1581 de 2012 [Protección de datos

personales
Limitada

Facturas de venta Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Reservada 

Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y 19 
Ley 1581 de 2012 [Protección de datos

personales
Limitada

Notas contables Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Reservada 

Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y 19 
Ley 1581 de 2012 [Protección de datos

personales
Limitada

Recibos de caja Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Reservada 

Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y 19 
Ley 1581 de 2012 [Protección de datos

personales
Limitada

Informes de estados 
financieros 

Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Clasificada Ley 1712 de 2014, Artículos 18 Parcial 

Balance general Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Clasificada Ley 1712 de 2014, Artículos 19 Parcial 

Balance de prueba Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Clasificada Ley 1712 de 2014, Artículos 20 Parcial 

Informes de Novedades Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Clasificada Ley 1712 de 2014, Artículos 21 Parcial 

Libro oficial diario Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Clasificada Ley 1712 de 2014, Artículos 21 Parcial 

EMPRESA DE DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA CIVIL Y SERVICIOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE GESTIÒN - DICITEC S.E.M 
INDICE DE INFORMACIÒN CLASIFICADA Y RESERVADA 

LEY 1712 DE 2014- DECRETO 103 DE 2015- ARTÌCULO 2,8,3,1,2 DECRETO 1080 DE 2015

ACCCIONES JUDICIALES 

ACTAS 

DECLARACIONES 
TRIBUTARIAS 

DOCUMENTOS 
CONTABLES

INFORMES 



Libro oficial inventarios y 
balances

Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Clasificada Ley 1712 de 2014, Artículos 21 Parcial 

Libro oficial mayor Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Clasificada Ley 1712 de 2014, Artículos 21 Parcial 

Comprobantes detallados Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn
Contabilidad y 

Financiera 
Clasificada Ley 1712 de 2014, Artículos 21 Parcial 

Actas de apertura de elecciòn 
de comitè 

Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Recursos Humanos CLASIFICADA Ley 1712 de 2014, Artículos 18 Parcial 

Actas de constituciòn comitè 
laboral 

Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Recursos Humanos CLASIFICADA Ley 1712 de 2014, Artículos 18 Parcial 

Actas de convocatoria Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Recursos Humanos CLASIFICADA Ley 1712 de 2014, Artículos 18 Parcial 

Actas de eliminaciòn 
documental 

Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Recursos Humanos CLASIFICADA Ley 1712 de 2014, Artículos 18 Parcial 

Actas de nombrameinto del 
SG-SST

Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Recursos Humanos CLASIFICADA Ley 1712 de 2014, Artículos 19 Parcial 

Actas de nombramiento de 
vigia

Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Recursos Humanos CLASIFICADA Ley 1712 de 2014, Artículos 20 Parcial 

Actas de reuniòn Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Recursos Humanos CLASIFICADA Ley 1712 de 2014, Artículos 21 Parcial 

Contratos de arriendamientos Español Físico En la vinculación laboral del empleado Recursos Humanos Clasificada 
Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y Ley 1581 de
2012 [Protección de datos personales]

TOTAL 

Contratos de prestación de 
servicios 

Español Físico A partir de su fecha de suscripción Recursos Humanos Reservada 

Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo
18 ley 1712 de 2014 - Ley 1581 de 2012 -
decreto 1377 de 2013 - artículo 24 ley 1755 de
2015

TOTAL 

Personas Naturales Español Físico En la vinculación laboral del empleado Recursos Humanos Reservada 

Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo
18 ley 1712 de 2014 - Ley 1581 de 2012 -
decreto 1377 de 2013 - artículo 24 ley 1755 de
2015

TOTAL 

HISTORIAS LABORAL 
Hoja de vida y soportes 

documentales de estudios y 
experiencia 

Español Físico En la vinculación laboral del empleado Recursos Humanos Reservada 

Artículo 15 de la Constitución Política - Artículo
18 ley 1712 de 2014 - Ley 1581 de 2012 -
decreto 1377 de 2013 - artículo 24 ley 1755 de
2015

TOTAL 

INFORMES Informes de Novedades Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Recursos Humanos CLASIFICADA Ley 1712 de 2014, Artículos 18 Parcial 

MATRIZ SG-SST Matriz SG-SST Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Recursos Humanos CLASIFICADA Ley 1712 de 2014, Artículos 18 Parcial 

OBJETIVOS SG-SST Objetivos SG-SST Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Recursos Humanos CLASIFICADA Ley 1712 de 2014, Artículos 18 Parcial 

POLITICAS SG-SST Políticas SG-SST Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Recursos Humanos CLASIFICADA Ley 1712 de 2014, Artículos 18 Parcial 

PROCEDIMIENTOS SG-SST Procedimientos SG-SST Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Recursos Humanos CLASIFICADA Ley 1712 de 2014, Artículos 18 Parcial 

REGLAMENTOS SG-SST Reglamentos SG-SST Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn Recursos Humanos CLASIFICADA Ley 1712 de 2014, Artículos 18 Parcial 

Contratos Interadministrativos Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn PROYECTOS 
Información 

Pública Clasificada
Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y Ley 1581 de
2012 [Protección de datos personales]

Parcial 

Documentos Contractuales Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn PROYECTOS 
Información 

Pública Clasificada
Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y Ley 1581 de
2012 [Protección de datos personales]

Parcial 

Documentos Operativos Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn PROYECTOS 
Información 

Pública Clasificada
Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y Ley 1581 de
2012 [Protección de datos personales]

Parcial 

Contratos de prestación de 
servicios 

Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn PROYECTOS 
Información 

Pública Clasificada
Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y Ley 1581 de
2012 [Protección de datos personales]

Parcial 

Proveedores Español Físico A partir de su fecha de su elaboraciòn PROYECTOS 
Información 

Pública Clasificada
Ley 1712 de 2014, Artículo 18 y Ley 1581 de
2012 [Protección de datos personales]

Parcial 

CONTRATOS 

CONTRATOS 

LIBROS 

ACTAS 


